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1. INTRODUCCION

NOTA: LA UTILIZACION DEL ASISTENTE IMPLICA LA GRABACION DIRECTA EN EL SISTEMA DE SUS
PETICIONES, SIN QUE SEAN MANIPULADAS POR OTRA PERSONA, LO QUE AUMENTA LA FIABILIDAD Y LA
RAPIDEZ EN LA RESOLUCION DEL CONCURSO.

El propdsito del presente manual es detallar los pasos que el usuario debera seguir para poder rellenar
el formulario de inscripcion al concurso de traslados de los Cuerpos de Gestion P.A., Tramitacion P.A. y

Auxilio Judicial mediante el asistente web habilitado al efecto.

Este asistente le guiara por una serie de pantallas para cumplimentar correctamente todos los datos

necesarios de la solicitud y evitar errores de transcripcion en los codigos de los puestos solicitados.
El Manual ha sido disefiado a modo de impresion de pantallas del sistema AINO@ para que el proceso

de inscripcion pueda llevarse a cabo de una manera comoda y sencilla por parte del usuario final del

sistema.

Pdg.- 4
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2. PROCESO DEL ASISTENTE

2.1 Instrucciones de uso del Asistente

La primera pantalla que visualizara contendra las condiciones generales de uso del asistente de
inscripcion. Es recomendable leer estas breves consideraciones acerca de la utilizacion del asistente para

realizar un uso correcto del mismo y conocer todas las posibilidades que ofrece.

P )
Autoservicio del empleado ﬂ:.w‘*”"‘
MINISTERIO
e (#10
Asistente de Inscripcién Gestion Tramitacion y Auxilio

Este asistente le guiara durante el proceso de inscripcion a la convocatoria, permitiéndole introducir todos los datos necesarios para cumplimentar de forma automatica el
formularic de inscripcion.

El asistente le permitird realizar tantos cambios v modificaciones come necesite hasta gue confirme el formulario en el Otime paso del asistente. Podrd imprimir copias de cada
borrador realizado, quedando todos los datos guardados en el sistema para su modificacion en futuras sesiones.

Una vez confirmados los datos de inscripcidn debera imprimir &l formulario definitivo v entregario al organismoe competente. No obstante, si una vez confirmado el formulario
desea cambiar sus peticiones (tanto siya ha entregade el formulario como si adn no lo ha hecho) podra realizar un nuevo formulario para entregarlo nuevamente, admitiéndose
como valido en el concurso el dtime entregade dentro del plazo habilitado al efecto.

['3¢ cancelar | [ =p seguir |
Con el bot6n [ S=auir=» iniciara el proceso de inscripcion.
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2.2 Acceso

En este primer paso se le solicitara su NIF para poder acceder al Asistente de forma personalizada y
cumplimentar su solicitud para el concurso. Debe indicar su NIF en el siguiente formato: ha de estar
compuesto por todos los digitos de los que conste, incluidos los ceros que pueda tener al inicio, y la

correspondiente letra, todo junto, sin separadores ni espacios; por ejemplo: 01234567T.

Escrito su NIF debe pulsar el boton | *alidar

Eaﬁ zmz =z Ministerio de Justicia i AND@

Asistente de Inscripcion Gestion Tramitacion y Auxilio

I»—
Acceso Convocatoria Datos de contacto Tipo de inscripcion Idiomas
Introduzca su NIF

e
[©@F cancelar [sequirap |

—-

Peticiones Finalizar

En este punto se puede dar una de estas tres situaciones:

1) Alintroducir su NIF y pulsar “Validar” su nombre y apellidos se rellenan de forma informativa
(es decir, los campos estan coloreados en gris y no permiten su modificacion; esto es debido
a que pertenece a una Comunidad Auténoma No Transferida y sus datos ya figuran en el

sistema). En este caso simplemente debe ir al siguiente paso con la ayuda del boton

Sequir =
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E ﬁn zme = Ministerio de Justicia Aplicacion

Asistente de Inscripcion Gestion Tramitacion y Auxilio
»— | ] [ ] ] L ]

Acceso Convocatoria Datos de contacto Tipo de inscripcidn Idiomas Peticiones Finalizar

Introduzca su NIF

HIF: 472153105 | | Corregir DN

Hombre: |FRARKCISCO
Primer Apellido: |MARTINEZ
Segundo Apellido: |FERMANDEZ

[ Cancelar | [Sequr 5 |

2) Al introducir su NIF y pulsar “Validar” no aparece su nombre ni sus apellidos. En este caso
debe rellenar usted mismo sus datos personales:

E ﬁa zme  mwws Ministerio de Justicia s

Asistente de Inscripcion Gestion Tramitacion y Auxilio

w— | | i ] | —— ]

Acceso Convocatoria Datos de contacto Tipo de inscripcion Idiomas: Peticiones Finalizar

Introduzea su NIF

HIF: 472139105 | | Carregir DNI

Pimer Apelido: |

[P canceler | [Seair p |
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Complete las casillas con sus datos:

Eiﬁ =z wwm  Ministerio de Justicia R AND@

Asistente de Inscripcidn Gestion Tramitacion y Auxilio

"

—

Acceso Convocatoria Datos de contscto Tipo de inscripcion Idiomas Peticiones Finalizar

Introduzea su NIF

HIF: 472159105 | | Corregir DI

Hombre: | AN IRENE
Primer Apellido: | SANT
Seqgundo Apellido: |CRTIZ

[©Fcancelar | [Sequir p |

Una vez haya indicado su nombre y apellidos puede dar paso al siguiente apartado con el

boton | Seguir =

3) Alintroducir su NIF y pulsar “Validar” aparecen sus datos pero alguno de ellos no es correcto.
En este caso debe corregir el dato en cuestion directamente en esta pantalla borrando lo

erroneo y escribiendo lo que proceda. Una vez hecho esto puede continuar con el proceso

pulsando el boton | S=guir =

El boton LEaredr DMl | e puede ver en las imagenes superiores del Asistente se utilizaria si se

hubiese equivocado al introducir su NIF, ya que este boton le permite indicar de nuevo su NIF para

comenzar el proceso de inscripcion.

Manual del Asistente de Inscripcién Web Pdg.- 8
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2.3 Convocatoria

El siguiente punto le solicitara la especificacion del Cuerpo del que forma parte en la actualidad y del

Cuerpo para el que va a participar en el Concurso.

En el campo Cuerpo Actual debera indicar el Cuerpo en el que se encuentra en la actualidad.

En el apartado Cuerpo para el que participa debera indicar el cuerpo en el que desea inscribirse

(Gestion P.A., Tramitacion P.A. o Auxilio Judicial) para la convocatoria en curso.

5|
gﬁ =mme  =ees Ministerio de Justicia A
E i Aplicacion
Asistente de Inscripcion Gestion Tramitacion y Auxilio
w— [ ] L] L] [ —o{ 1
Acceso Convocatoria Datos de contacto Tipo de inscripcién idiomas Peticiones Finalizar
Seleccione su cuerpo actual y aquel para €l que desea participar en el concurso:
Empleado: ‘ANA IRENE SANZ ORTIZ
Cuerpo para el que participa: |GESTION P.A. | hd
GESTION P.A.
(e raconps =]
AUXILIO JUDICIAL
£
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2.4 Datos de Contacto

En esta seccion ha de rellenar los datos de contacto con una direccion de contacto y su/s nimero/s
de teléfono. Es importante la cumplimentacion de estos datos de contacto ya que seran los que se

utilizaran a efectos de notificaciones relacionadas con el concurso.

Asimismo, en el caso de que desee acogerse a lo establecido en la Base Quinta de la convocatoria del
concurso (Peticiones condicionadas), debe rellenar los datos del funcionario con el que se condicione: NIF
y nombre y apellidos de la persona con la que se condicione, como se puede observar en el ejemplo bajo
estas lineas.

5|
5 comen HINISTERIG ini 1 i
B or s BT " 1]
[i% Ministerio de Justicia Aplicacion
Asistente de Inscripcion Gestion Tramitacién y Auxilio
[ ] ] [ ] [ ] [ ]
w— | LI L LI Lt LI [ |
Acceso Convocatoria Datos de contacto Tipe de inscripcion Idiomas Peticiones Finalizar
Complete los datos de contacto:
Sise acoge a la base 5° de la convocatoria debe especificar a continuacion los apelidos, nombre y NIF del otro funcionario (Sélo peticienes condicionadas).
Datos de contacto Datos del otro funcionario para la condicion (Solo condicionados)
Domicilio a efecto de notificacion N.LF [78543210C
Avda. de la Cafiada, 12, 354 Hombre
C.P.: 28820
Cozlada - Madrid Primer Apellido \VILLANUEVA |
Segundo Apellido [CRUZ] |
Movil
[ @ cancelar | [[Sequirap |
E]
Tras completar estos datos accedera al siguiente paso.
Manual del Asistente de Inscripcién Web Pag.- 10
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2.5 Tipo de Inscripcion

Llegado a este punto, ha de elegir el tipo de formulario a rellenar en funcién de la situacion
administrativa en la que se encuentre, segun lo indicado en la Base Cuarta de la convocatoria.

Los tipos de formulario, asi como los supuestos para cada uno de ellos, estan detallados en la parte

superior de la pantalla, donde podra consultarlos en caso de duda.

Si ha seleccionado los tipos de formulario V1 o V3, deberd informar de la situacion administrativa

concreta en la que se encuentra.

Ejemplo de Formulario V1:

Asistente de Inscripcion Gestion Tramitacion y Auxilio

] ] ] ] ]
|’_D 1T 1T LT 1T 1T
Acceso Convoc atoria Datos de contacto Tipo de inscripcion Idiomas Peticiones Finalizar

Selec cione el tipo de formulario de inscripeion en funcion de la situacion a la que pertensezca.

“/1: Funcionarios destinados definitivamente en puestos de trabajo de los Cuerpos y Escalas de Gestion, Tramitacion y Auxilio, 8si como los gue se encuentren en situacion de
senvicios espetiales y excedentes por cuidade de hio gque tengan reservado su pussto de trabajo, radicades en territoric nacicnal.

2. Funcionarios destinados en puestos de trabajo de otros Cuerpos y Escalas de la Administracion de Justicia o de otras Administraciones gue se encuentren en excedencia del
art. 506. d) de la Ley Orgéanica 6/1985, de 1 de Julio, del Poder Judicial, en los Cuerpos y Escalas de Gestion, Tramitacion y Auxilio.

“3: Resto de solicitantes como los suspensos definitives que hubieran perdide su puesto de frabajo, los participantes con destine provisional por haber reingresade al servicio
activo, asi como el resto de exc edentes voluntarics por agrupac ion familiar o por interés particular, aguellos otros incursos en recrdenacion de efectivos del art. 52. ¢) del R.D.
245/%8, de 16 de febrero y reasignacion forzosa del art.67 R.D. 1451/2005.

Tipos de formulario de inscripcion
(=) formulario v1

() formulario v2

() formulario v3

Situacidn activa o forma de provision
(=) Servicio Active

(") Comision de servicios
() Excedencia por cuidado de familiares

(") Servicios especiales

Puesto de trabajo actual

f)rgano de destino actual en propiedad |

Si el destino actual ha sido obtenido por:

1) Concurso especifico (indique la fecha posesién): [
2) Libre designacion (indigue la fecha posesion): [
er ancelar Sguir

En el formulario V1 y en funcion de la situacion activa o forma de provision concreta que indique se
habilitaran una serie de apartados, bajo el titulo “Puesto de trabajo actual” para que los rellene si
procede.

Puede darse el caso de que el asistente le proponga un o6rgano que no fuera correcto, por lo que

debera proceder a su correccion en esta misma pantalla.

Manual del Asistente de Inscripcién Web Pag.- 11
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Asistente de Inscripcion Gestion Tramitacion y Auxilio
w— T L l ] 1

Acceso Convoc atoria Datos de contacto Tipo de inscripcion Idiomas Peticiones Finalizar

Selec cione el tipo de formulario de inscripeidn en funcion de la situacion a la que pertenszca.

“/1: Funcionarios destinados definitivamente en puestos de trabajo de los Cuerpos y Escalas de Gestion, Tramitacion y Auxilio, 8si como los gue se encuentren en situacion de
servicios espetiales y excedentes por cuidado de hio que tengan reservado su puesto de trabajo, radicades en territoric nacional.

2. Funcionarios destinados en puestos de trabajo de otros Cuerpos y Escalas de la Administracion de Justicia o de otras Administraciones gue se encuentren en excedencia del
art. 506. d) de la Ley Organica 61885, de 1 de Julio, del Poder Judicial, en los Cuerpos y Escalas de Gestion, Tramitacion y Auxilio.

“3: Resto de solicitantes como los suspensos definitives que hubieran perdido su puesto de trabajo, los participantes con destino provisional por haber reingresado al servicio
activo, asi como el resto de exc edentes voluntarics por agrupac ion familiar o por interés particular, aguellos otros incursos en recrdenacion de efectivos del art. 52. ¢) del R.D.
249/%8, de 16 de febrero y reasignacion forzosa del art.67 R.D. 1451/2005.

Tipos de formulario de inscripcion
(=) formulario v1
() formulario v2

() formulario v3

Situacidn activa o forma de provision
(=) Servicio Activo
(") Comision de servicios
() Excedencia por cuidado de familiares

() Servicios especiales

Puesto de trabajo actual
érganc de destino actual en propiedad |

S5i el destino actual ha sido obtenido por:
1) Concurso especifico (indique la fecha posesién): [
2) Libre designacion (indique la fecha posesion): [

& o oo

Ejemplo de Formulario V2:
Al indicar el tipo de Formulario V2 también se abrira el campo del “Puesto de Trabajo Actual” para

que, si procede, lo cumplimente.

Seleccione el tipo de formulario de inscripeion en funcion de la situacion & la que pertenezca.

“1: Funcionarios destinados definitivaments en puestos de trabajo de los Cuerpos v Escalas de Gestion, Tramitacion y Auxilio, asi como los que se encuentren en situacion de
servicios especiales y excedentes por cuidado de hiio gue tengan reservado su puesto de trabajo, radicados en territorio nacional.

W2: Funcionarios destinados en puestos de trabajo de otros Cuerpes y Escalas de la Administrac ion de Justicia o de otras Administraciones gue se encuentren en excedencia del
art. 506. d) de la Ley Organica §/1585, de 1 de Julio, del Poder Judicial, en los Cuerpos y Escalas de Gestion, Tramitacion y Auxilio.

/3 Resto de sclicitantes come los suspenses definitives que hubieran perdide su puesto de trabajo, los participantes con destine provisional por haber reingresado al servicio
activo, asi como el resto de excedentes voluntarics por agrupacion familiar o por intereés partic ular, aguellos otros incursos en recrdenacion de efectives del art. 52. ¢) del R.D.
24995, de 16 de febrero y reasignacion forzosa del art.67 R.D. 1451/2005.

Tipos de formulario de inscripcion
() formulario v1
(%) formulario v2

() formulario v3

uesto de trabajo actual
Organo de destino actual en propiedad | |

E\mwer 3 Cancelar =p Seguir
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Ejemplo de Formulario V3:

Al indicar el tipo de Formulario V3, ademas de tener que elegir una de las situaciones activas o
formas de provision propuestas, también se abrira el campo “Puesto de Trabajo Actual” para que, si

procede, lo cumplimente, como se observa en las dos imagenes siguientes.

Seleccione el tipo de formulario de inscripeion en funcién de la situscion & la que pertenezca.

“1: Funcionarios destinados definitivaments en puestos de trabajo de los Cuerpos y Escalas de Gestion, Tramitacion y Auxilio, #5i como los que se encuentren en situacion de
servicios espetiales y excedentes por ¢ uidado de hijo gue tengan resenvado su puesto de trabajo, radicades en territoric nacional.

2: Funcionarics destinades en puestos de trabajo de ofros Cuerpes y Escalas de la Administrac ion de Justicia o de otras Administraciones que se encuentren en excedencia del
art. S06. d) de la Ley Organica 8/1385, de 1 de Julio, del Peder Judicial, en los Cuerpos y Escalas de Gestion, Tramitacion y Auxilio.

“3: Resto de solicitantes como los suspensos definitives que hubieran perdido su puesto de trabajo, los participantes con destine provisional por haber reingresado al servicio
activo, asi como el resto de excedentes voluntarics por agrupac ion familiar o por interés particular, aguellos otros incurses en reordenacion de efectives del art. 52. ¢) del R.D.
245/98, de 16 de febrerc y reasignacicn forzesa del art. 67 R.D. 1451/2005.
Tipos de formulario de inscripcion
() formulario v1
() formulario v2

[ (=) formulario v3

Situacion activa o forma de provision
(®) Exc. \ol. por interés particular Art. 506 €) LOPJ 19/2003

(0) Exc. \ol. por agrupacion familiar Art. 506 f) LOPJ 19/2003

(O) Reingreso por adscripeion provisional desde la situacion de suspension definitiva Art 68 €) R.D. 1451/2005.

() Reingrese por adscripeion provisional de los rehabiltados Art 72 R.D. 1451/2005

(0) Reingreso por adscripcion provisional gue no tengan reserva de puesto de trabajo (*)

() Adseripeion provisional por haber renunciade a un puesto obtenide por ¢ oncurso especifico Art 54 RD 1451/2005
() Adscripcion provisional por cese © renuncia en un puesto obtenido por libre designacion Art 62 RD 1451/2005

(O) Reingreso por adscripcion provisional por cese como Letrado sustituto Art 70 RD 1451/2005

(O Reordenacion de efectivos Art 52 ¢} RD 249/96

(O) Reasignation forzosa Art 67 RD 1451/2005

(*) Art 68 RD 1451/2005 {Debera aportar €l documento F1R por el gue se le adscribio provisionalmente).

Si se encuentra en la sit. admin. del Art. 506 E) o F)
LOPJ, indique la fecha de paso a la misma: [T

Puesto de trabajo actual

(Ilrgarlo de destino actual en propiedad |

[ 4= volver | [ ¥ Cancelar | [ = sequir |
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Seleccione el tipo de formulario de inscripcion en funcion de la situacion a la que pertenezca.

f1: Funcionarios destinados definitivamente en puestos de trabajo de los Cuerpes v Escalas de Gestion, Tramitacion y Auxilio, asi como los gue se encuentren en situacion de
servicios espetiales y excedentes por cuidado de hijo gque tengan reservado su puesto de trabajo, radicados en territeric nacional.

2: Funcionarios destinades en puestos de trabajo de ofros Cuerpes y Escalas de la Administrac ion de Justicia o de otras Administraciones que se encuentren en excedencia del
art. S06. d) de la Ley Organica 6/1%85, de 1 de Julio, del Peder Judicial, en los Cuerpos y Escalas de Gestion, Tramitacion y Auxilio.

“3: Resto de solicitantes como los suspensos definitivos que hubieran perdido su puesto de trabajo, los participantes con destine provisional por haber reingresado al servicio
activo, asi como el resto de exc edentes voluntarics por agrupac ion familiar o por interés particular, aguellos otros incursos en recrdenacion de efectives del art. 52. ¢ ) del R.D.
245/%8, de 16 de febrero y reasignacion forzosa del art.67 R.D. 1451/2005.

Tipos de formulario de inscripcion
() formularic v 1

() formulario v2

(=) formulario v3

Situacion activa o forma de provision
(#) Exc. “ol. por interés particular Art. 506 &) LOPJ 15/2003

~) Exc. “ol. por agrupacion familiar Art. 506 f) LOPY 19/2003

) Reingreso por adscripeion provisional desde la situacion de suspension definitiva Art 628 &) R.D. 1451/2005.

) Reingreso por adscripcion provisional de los rehabilitados Art 72 R.D. 1451/2005

) Reingreso por adscripcion provisional que no tengan reserva de puesto de trabajo (*)

") Adscripeion provisional por haber renunciado a un puesto obtenido por concurso especifico Art 54 RD 1451/2005
“)Adscripcion provisional por cese o renuncia en un puesto obtenide por libre designacion Art 62 RD 1451/2005

) Reingreso por adscripcion provisional por cese como Letrado sustituto Art 70 RD 1451/2005

") Reordenacion de efectives Art 52 ¢) RD 249796

") Reasignacion forzosa Art 67 RD 1451/2005

*} Art 69 RD 145142005 (Debera aportar el documente F1R por el gue se le adscribio provisionalmente).

Si se encuentra en la sit. admin. del Art. 506 E) o F)

LOPJ, indigue la fecha de paso a la misma:

uesto de trabajo actual

Organo de destino actual en propiedad |

Al seleccionar, en el formulario V3, una de las dos primeras situaciones propuestas se le solicitara que
especifique la fecha en la que comenzé a estar en dicha situacion. Puede darse el caso en el que el
asistente le muestre una fecha, siendo ésta una propuesta, por lo que si esa fecha no fuese correcta

debera proceder a su correccion en esta misma pantalla. Para indicar la fecha tiene a su disposicion el

botén , a la derecha del recuadro donde ha de indicar la fecha, sobre el que puede pulsar para que se
despliegue un calendario desde el que podra indicar la fecha que proceda. Si lo prefiere, puede indicar

manualmente la fecha en el siguiente formato: dd.mm.aaaa

En el Formulario V3:

- Si se acoge a alguna de las preferencias de la Base Segunda, puntos 7 u 8, debe especificar
la localidad de preferencia en el apartado “Localidad de preferencia P-1” acompanando a

su solicitud de inscripcion la documentacion acreditativa en fotocopia compulsada.

- Si se acoge a alguna de las preferencias de la Base Segunda, puntos 11 o 12, debe
especificar el centro de trabajo y localidad de preferencia en el apartado “Centro de
trabajo y localidad de preferencia P-2” acompanando a su solicitud de inscripcion la
documentacion acreditativa en fotocopia compulsada.

Manual del Asistente de Inscripcién Web Pdg.- 14
V4.0



Manual del Asistente de i
m sEwR  WERR Inscripcién Web SGNTJ - Area de

.‘? INNOVACION
Innovacién Tecnolégica s

TECNOLOGICA

BGHT - MNISTERID DE JUSTICI

Estas mismas explicaciones respecto a las Preferencias en la Adjudicacion las podra consultar en el

asistente, en esta misma pantalla, pulsando el boton LG Mostrar sxplicacin | ge| apartado “Preferencia en la
Adjudicacion”, como vera en las siguientes imagenes.

Preferencia en la adjudicacion
{ (+) Mostrar explicacidn §

P ia en la adjudi

i6n
P-1: Sise encuentra en adscripcion provisional, segin los Articulos. 54, 62 6 70 R.D. 1451/2005, y se acoge a la preferencia de la Base Segunda,
puntos 7 u 8, especifigue a continuacion la localidad de adscripcion, acompaiiando documentacion acreditativa en fotoc opia compulsada.

P-2: En caso de que quiera acogerse a la preferencia establecida en la Base Segunda, punto 11 ¢ 12 de la convoc atoria, por recrdenacion de efectivos
o reasignacion forzosa, segln los Articulos 52.¢) del R.D. 245/96 y 67 del R.D. 1451/2005, indique a continuacion el centro de trabajo y Ia localidad que
desee, acompaiiando documentacién screditativa en fotoc opia compulsada.

anteriormente.

A continuacion les mostramos unos ejemplos de la “Preferencia de Adjudicacion”, explicada

Localidad de Preferencia P1:
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“2: Funcicnarics destinades en puestes de trabajo de otros Cuerpes y Escalas de la Administracion de Justicia o de otras Administracicnes que se encuentren en excedencia del
art. 506, d) de la Ley Organica 61985, de 1 de Julio, del Poder Judicial, en los Cuerpos y Escalas de Gestion, Tramitacion y Auxilio.

3: Resto de solicitantes como los suspensos definitives que hubieran perdido su puesto de trabajo, los participantes con destine provisional por haber reingresado al servicio
activo, asi como el resto de excedentes voluntarios por agrupacion familiar o por interés particular, aguellos otros incursos en reordenacion de efectivos del art. 52, ¢) del R.D.
248/96, de 16 de febrero y reasignacion forzosa del art.67 R.D. 1451/2005.

Tipos de formulario de inscripcion
() fermulario v1

() formulario v2

(=) formulario v3

Situacion activa o forma de provisidn
() Exc. \ol. por interés particular Art. 506 ) LOPJ 19/2003
() Exc. \ol. por agrupacion familiar Art. 506 f) LOPJ 19/2003

_.

") Reingresc por adscripeion provisional desde la situacion de suspension definitiva Art 68 e) R.D. 1451/2005.

_.

") Reingrese por adscripeion provisional de los rehabiltados Art 72 R.D. 1451/2005

_.

") Reingreso por adscripeion provisional que no tengan reserva de puesto de trabajo (*)

_.

") Adscripeion provisional por haber renunciado a un puesto obtenido por concurse especifico Art 54 RD 1451/2005

_.

") Adscripeion provisional por cese o renuncia en un puestoe obtenide por libre designacion Art 62 RD 1451/2005

(=) Reingreso por adscripeion provisional por cese come Letrado sustituto Art 70 RD 1451/2005

_.

_) Reordenacion de efectives Art 52 ¢) RD 249/96

() Reasignacion forzosa Art 67 RD 1451/2005

(*) Art 68 RD 1451/2005 (Debera aportar el documento F1R por el que se le adscribio provisionalmente).
Puesto de trabajo actual

f)rgano de destino actual en propiedad |

F iaen la

(+) Mostrar explic acion

Localidad de preferencia P1

Localidad -
&= \olver 3 Cancelar
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Localidad y Centro de Preferencia P2:

2. Funcionarios destinados en puestos de trabajo de otros Cuerpos y Escalas de la Administracion de Justicia o de otras Administraciones que se encuentren en excedencia del
art. S06. d) de la Ley Organica 61885, de 1 de Julio, del Poder Judicial, en los Cuerpos y Escalas de Gestion, Tramitacion y Auxilio.

“3: Resto de solicitantes como los suspensos definitives que hubieran perdide su puesto de trabajo, los participantes con destine provisional por haber reingresado al servicio
activo, asi como el resto de excedentes voluntarios por agrupacion familiar o por interés partic ular, aguellos otros incursos en reordenacion de efectivos del art. 52. ¢ ) del R.D.
249/36, de 16 de febrero y reasignacion forzosa del art.67 R.D. 1451/2005.

Tipos de formulario de inscripcidn
() formulario v1

() formulario v2

() formulario v3

Situacion activa o forma de provisidn
(7) Exc. \ol. por interés particular Art. 506 e) LOPJ 19/2003

(C) Exc. \ol. por agrupacion familiar Art. 506 f) LOPJ 19/2003
(C) Reingreso por adscripeion provisional desde la situacion de suspension definitiva Art 68 &) R.D. 1451/2005.
(7) Reingreso por adscripcion provisional de los rehabilitados Art 72 R.D. 1451/2005
(C) Reingreso por adscripeion provisional que no tengan reserva de puesto de trabajo (*)
(C)Adscripeion provisional por haber renunciade a un puesto obtenido por concurso especifico Art 54 RD 1451/2005
(O) Adscripeion provisional por cese o renuncia en un puesto obtenido por libre designacion Art 62 RD 1451/2005
() Reingreso por adscripeion provisional por cese como Letrado sustituto Art 70 RD 1451/2005
(=) Reordenacion de efectivos Art 52 ¢) RD 249/96
(O) Reasignacion forzosa Art 67 RD 1451/2005
(*) Art 8 RD 1451/2005 {Debera aportar &l documento F1R por el que se le adscribio provisionalmente).
Puesto de trabajo actual
Organo de destino actual en propiedad |

Preferencia en la adjudicacion

(+) Mostrar explic acion

Localidad y centro de preferencia P2
Localidad [

Centro de trabajo [

Para indicar la Localidad de Preferencia, tanto en el caso P-1 como en el P-2, debe hacer uso de la

flecha ]E' del campo referido.
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2.6 Idiomas

En el siguiente paso del asistente se le presentara una pantalla en la que podra cumplimentar los
datos del nivel de conocimientos de idiomas oficiales de las Comunidades Auténomas, que posea, en su

caso, segln la Base Tercera, punto 2, de la convocatoria.

Egﬁ gz mwws Ministerio de Justicia Aplicacién A‘ND@

Asistente de Inscripcion Gestion Tramitacion y Auxilio

»— —

Acceso Convocateria Datos de contacto Tipo de inscripcion Idiomas Peticiones Finalizar

Preferencias por ldioma: Especificar en las casillas unicamente

urso de nivel, perfil o grade superior de los que s posean, sefialando de 1 a 3 en la casila del ambito de la
C.A. para la que =& participa, =egln o establecide en la Bas; 2

Ambitos de idioma
C.A.del Pais Vasco | |w|  C.A. Valenciana [1]=]
C.A. de Cataluha DE‘ C.A, Foral de Navarra DE‘

C.A. de Galicia ~|  C.A delslas Baleares | ||

i Cancelar | [ seguirep |

En este punto se dan varias posibilidades:

- La pantalla aparece con los campos vacios porque no posee ningln certificado en ninguno

de los idiomas indicados. En este caso debe saltar al siguiente paso.

- La pantalla aparece con los campos vacios, pero usted si tiene conocimientos acreditados
documentalmente en uno o varios idiomas. En este caso debe rellenar los campos
oportunos con el nivel de conocimientos que posea del idioma o idiomas de que se trate
(1, 2 6 3), debiendo acompanar a su solicitud de participacion en el concurso la

documentacion acreditativa en fotocopia compulsada.

- La pantalla aparece con una propuesta de datos de un idioma con la que esta de acuerdo,
pero no aparece la propuesta de otro distinto, del que también posee conocimientos
acreditados. En este supuesto debera rellenar los campos que falten con los datos del nivel
de idioma que posea, acompaiando a su solicitud de participacion en concurso la
documentacion acreditativa en fotocopia compulsada relativa al idioma no reflejado en el
asistente, no siendo necesario que aporte la correspondiente al idioma que ha propuesto el
asistente.
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- La pantalla aparece con una propuesta de datos que se corresponde con los idiomas y
niveles que posee. En este caso, esta pantalla es un fiel reflejo del idioma y nivel que
tiene acreditados. Si esta conforme, no sera necesario que aporte en papel el documento
justificativo del mismo. Tras comprobar que los datos son correctos puede dar paso al

siguiente apartado.

- La pantalla aparece con una propuesta de datos no actualizada en un idioma, es decir, en
el presente usted posee un nivel superior al que le indica el asistente. Si se da esta
situacion, tendra que corregir ese dato en el asistente (por ejemplo: borrar el “2” del
idioma de la Comunidad Auténoma de Galicia e indicar un “3”) y acompafar a su instancia

de participacion en concurso la documentacion acreditativa en fotocopia compulsada.

Este nivel de conocimientos de idiomas sélo puntuara para los 6rganos judiciales en los que asi se

haya indicado en la convocatoria del concurso.
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Una vez completado el apartado de Idiomas, debera seleccionar, en la siguiente pantalla, los nUmeros

de orden en funcion de sus preferencias y con la prioridad que establezca entre 1y 200 como maximo.

Es obligatorio elegir al menos un nimero de orden, siendo 200 las peticiones maximas que se pueden

realizar.

Los numeros de orden disponibles, el tipo de los mismos (“R” indica que ese numero de orden

solamente contiene Resultas y “V” indica que ese numero de orden contiene, al menos, una Vacante), el

organo al que remiten los nimeros de orden y la localidad de esos organos estaran en la tabla de la

izquierda (Tabla de Ofertas) y los destinos ya seleccionados en la tabla de la derecha (Tabla de

Selecciones).

Li#i== == Ministerio de Justicia

—
A . 0
Aplicacion M

Asistente de Inscripcion Gestion Tramitacion y Auxilio

"
Ordenes
ofertadas Povnas: [ ¥

Accesn Conwocataria Datos de contacta

N — | YT

OFERTAS
Orden  Tip Organo
00089 T&J SECRET.GOBIERND ALBACETE

0009z TSJd SALA CIVIL Y PENAL ALBACETE
00095 TEJ SALA CONT -ADMVO. ALBACETE
0009z TSJ SALA SOCIAL ALBACETE

00202
00206

AP SECCION N.1 ALBACETE
AP SECCION N.2 ALBACETE
00209
00431
00527

AP SECRET.¢OBIERNO ALBACETE
FISCALIA ALBACETE

Ihi L ALB, CUE ™ GUAD (DIR ALBACETE)
DECANATO ALBACETE

DECANATO ALBACETE

01105
01106
01109 SERY.COMNOTIF.Y EMBARGOS ALBACE"
02036
02039

02161

JDO.CONT -ADMVO.N. 1 DE ALBACETE
JOO.CONT-ADMWOLN. 2 DE ALBACETE
JDO.PENAL M. ALBACETE

T m m D ®m W W DI WD WD DD

02184 JOO.PENAL M2 ALBACETE

Localidad

ALBACETE
ALBACETE
ALBACETE
ALBACETE
ALBACETE
ALBACETE
ALBACETE
ALBACETE
ALBACETE
ALBACETE
ALBACETE
ALBACETE
ALBACETE
ALBACETE
ALBACETE
ALBACETE

Tipo de inseripcian

Idiomas

-

Peticiones Finalizar

Ordenes

SELE, IDNESSOIICImaS
Ord rgano Localidad

Para facilitar la bisqueda en la tabla de Ofertas, puede hacer un filtro, utilizando los campos

“Provincia” y “Localidad” que se encuentran sobre dicha tabla y pulsando el boton @, y de esta

forma la visualizacion del listado se posicionara en la primera posicion de la tabla que cumpla los criterios

de seleccion establecidos, como se puede observar en el ejemplo que viene a continuacion.
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2T omm sasTenio ini i 11
;Ea ==z wmws Ministerio de Justicia L0 A‘ND
E 2 Aplicacion
Asistente de Inscripcion Gestion Tramitacion y Auxilio
r— —
Accesg Convocatoria Datos de contacto Tipo de inscripcidn Idiomas Peticiones Finalizar
Provingiar [Cadiz [+
Localidad: [JEREZ DE LA FRONTERA ||| Buscar |
SELECCIONES [5F [
B Ortlen 18 D (oeefe=d) EL Pr Orde Tipo Organn Localidad
07548 R AP SECCION N3 (SEDE JEREZ LA FROMTERA) JEREZ DE LA FROMTERA
07587 R ADSFISC. JEREZ LA FRONTERA JEREZ DE L& FROMTERA
07817 R JDOPRIMINST.N.1 JEREZ L& FRONTERA JEREZ DE L& FROMTERA
07820 R JDOPRIMINSTN.2 JEREZ LA FRONTERA JEREZ DE L& FROMTERA
07823 R JDOPRIMINST.N.3 JEREZ LA FRONTERA JEREZ DE L& FROMTERA
07964 R JDO PRIMINST.N.4 JEREZ LA FRONTERA JEREZ DE L& FROMTERA
07967 R JDOPRIMINST.N.S JEREZ L& FRONTERA JEREZ DE L& FROMTERA
07970 R JDOINSTRUCCION M1 JEREZ L& FRONTERS  JEREZ DE LA FROMTERA
07973 R JDOUNSTRUCCION M2 JEREZ LA FROMTERA  JEREZ DE LA FROMTERA
=
07978 R JDOUNSTRUCCION M3 JEREZ L& FRONTER#  JEREZ DE LA FRONTERA &
08143 R JDO CONTENC.ADMYO. JEREZ L& FRONTERA JEREZ DE LA FROMTERA
08200 R JDOPEMAL M. 1 JEREZ LA FRONTERA JEREZ DE L& FROMTERA
08203 R JDOPEMAL N. 2 JEREZ LA FROMTERA JEREZ DE L& FROMTERA
)

Los numeros de orden que desee elegir para participar en este concurso debe transcribirlos de la

tabla de Ofertas (parte izquierda de la pantalla) a la tabla de Selecciones (parte derecha) para que

formen parte de su peticion. Esta accion podra llevarla a cabo pinchando con el ratén en cualquier parte

de la linea del N° de Orden que desee de la tabla de “Ofertas” y asi, automaticamente, ese destino pasara

a la tabla de “Selecciones” (derecha), desapareciendo del listado de ofertas.

Pulsar los
destinos
deseados para
seleccionar sus
peticiones

”~
P M de J @
2T comm spasTenc ini H ] 0
7 ove BN inisterio de Justicia - 18 o8 (;g
2 Aplicacion ==
Asistente de Inscripcién Gestion Tramitacion y Auxilio
I»—— —
Acceso Convocatoria Datos de contacto Tipo de inscripcion Idiomas Peticiones Finalizar

Provingia: [Cadiz  [¥]

Locslidad: [ JEREZ DE LA FRONTERA | =i Buscar ;

OFERTAS SELECCIONES [

B Orden U Qe LomaEd B Pr oOrde Tipo Organn Localidad
07545 R AP SECCION N8 (SEDE JEREZ LA FRONTERA) JEREZ DE LA FRONTERA
07597 R ADSFISC. JEREZ LA FRONTERA JEREZ DE L& FRONTERA,
o717 JDO PRIMINST M 1 JEREZ L& FRONTERA JEREZ DE L& FRONTERA,
El destino elegido sera
07823 R JDOPRIMINST.M.3 JEREZ LA FRONTERA JEREZ DE LA F incluido en este listado
07954 R JDOPRIMINSTM.4 JEREZ LA FRONTERA JEREZ DELAF
07957 R JDOPRIMINSTNS JEREZ LA FRONTERA JEREZ DE LA FRO)
07970 R JDOINSTRUCCION M1 JEREZ L& FRONTERA  JEREZ DE LA FRONTER,
07973 R JDOINSTRUCCION M.2 JEREZ L4 FRONTERA  JEREZ DE LA FRONTERA
g
07976 R JDOINSTRUCCION M3 JEREZ LA FRONTERA  JEREZ DE LA FRONTERA
03143 R JDO CONTENC ADMVO. JEREZ LA FRONTERA JEREZ DE L& FRONTERA
08200 R JDOPENAL N1 JEREZ LA FRONTERA JEREZ DE LA FRONTERA
08203 R JDOPENAL N. 2 JEREZ LA FRONTERA JEREZ DE LA FRONTERA v
>
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Resultado: El nimero de orden seleccionado en la tabla de Ofertas pasa al listado de Selecciones,

como se puede ver en la imagen posterior.

[

zme =2 Ministerio de Justicia Aplicacis
plicacion
Asistente de Inscripcién Gestion Tramitacion y Auxilio
w— L [ ] [ | [ —— ——
Acceso Convocatoria Datos de contacto Tipo de inscripcion Idiomas Peticiones Finalizar

Provincia: [Cadiz [=]

Localidad: [JEREZ DE LA FRONTERA |=| [ Buscar |

OFERTAS SELECCIONES A B
E. Orden .. Organo Localidad D - Im_m
|| 07022 R APSECCION N.3 (SEDE JEREZ LA FRONTERA) JEREZ DE LA FRONTERA W‘RUCUON W1 JEREZ L& FRONTERL JEREZDE]

07266 R JDOPRIM.NST.N.1 JEREZ LA FRONTERA JEREZ DE L& FRONTERA.
| 07288 R DO PRIMNSTN.2 JEREZ LA FRONTERA JEREZ DE LA FRONTERA
| 07272 R DO PRIMNSTN.3 JEREZ LA FRONTERA JEREZ DE LA FRONTERA.
: 07413 R JDO PRIM.INST.N.4 JEREZ LA FRONTERA JEREZ DE LA FRONTERA. L
07416 R JDOPRIMINST.N.S JEREZ LA FRONTERA JEREZ DE LA FRONTERA.

| 07422 R IDO.NSTRUCCION N2 JEREZ LA FRONTERA JEREZ DE LA FRONTERA
| | 07425 v IDO.NSTRUCCION N3 JEREZ LA FRONTERA  JEREZ DE LA FRONTERA.
| 07582 R DO CONTENC.ADMVO, JEREZ LA FRONTERA JEREZ DE LA FRONTERA
| |o7688 R JDO PENAL M. 1JEREZ L FRONTERA JEREZ DE LA FRONTERA. K=
| 07652 R IDOPENAL N 2 JEREZ LA FRONTERA JEREZ DE LA FRONTERA
| 07655 R DO PENAL N 3 JEREZ LA FRONTERA JEREZ DE LA FRONTERA
‘"7 n 4 =] INASACIAL N 1 IFRFZ | A FRONTFRA IFRFZ NF | & FRONTFRA EE

Si se ha equivocado al seleccionar un nimero de orden y desea quitarlo de su lista de Selecciones,

puede hacerlo pulsando el nimero de orden a borrar de su listado de selecciones y haciendo uso de la

flecha que sefala hacia la otra tabla (donde el sistema lo volvera a colocar para que sea susceptible de ser

elegido de nuevo).

[

ras TG

B Esmatin

Ministerio de Justicia

o Aplicacion
Asistente de Inscripcién Gestion Tramitacion y Auxilio
b — | s g
Acceso Convecatoria Datos de contacto Tipo de inscripcion Idiomas Peticiones N Finalizar
e T —) ) Warcamo

Localidad: [JEREZ DE LA FRONTERA |=| [ Buscar |

Manual del Asistente de Inscripcion Web
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a2
OFERTAS . Cidleld SELE" 'I\D}i A B
E. Orden .. Organo Localidad B
[l s E PEEERRE R R o FRDE) [ENEELE L PR E 0001 07418 R JD0.NSTRUCCION .1 JEREZ L FRONTERA JEREZ DE
07268 R JDOPRINSTN.JEREZLAFRONTERS  JEREZ DE L FRONTERA
| | 07288 R IDOPRMNSTNZJEREZ LAFRONTERA  JEREZ DE LA FRONTERA
| 07272 R IDOPRM.NSTN3JEREZ LAFRONTERA  JEREZ DE LA FRONTERA
| 07812 R IDOPRILNSTAGJEREZLAFRONTERA  JEREZ DELAFRONTERA L
07416 R JDOPAINSTNSJEREZ LAFRONTERA  JEREZ DE LA FRONTERA .
| 07422 R IDO.NSTRUCCION N2 JEREZ LA FRONTERA JEREZ DE LA FRONTERA 2°)  Pulsamo
| | 07425 v IDO.NSTRUCCION N3 JEREZ LA FRONTERA  JEREZ DE LA FRONTERA.
| 07382 R IDOCONTENC.ADUVO, JEREZ LA FRONTERA IEREZ DE LA FRONTERA la flecha
07649 R JDOPENAL N 1 JEREZ LA FRONTERA JEREZ DE L& FRONTERA
| 07652 R IDOPENAL N 2 JEREZ LA FRONTERA JEREZ DE LA FRONTERA
| 07655 R DO PENAL N 3 JEREZ LA FRONTERA JEREZ DE LA FRONTERA
[l n 4 =] InASACIAL N 1 IFRFZ | & FRONTFRA IFRFZ NF | & FROANTFRA E
a b
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Una vez seleccionados varios nimeros de orden, se podra variar la prioridad marcando una entrada y
utilizando las flechas situadas en la parte superior de la tabla de Selecciones para que el destino elegido

suba o baje de prioridad tantos puestos como se quiera.

Eaﬁ zmz  sws Ministerio de Justicia L AND@

Asistente de Inscripcion Gestion Tramitacion y Auxilio
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Provincia: [Ameia [+ &\ [EAT : P
Locatdas: [VERR =R 2°) Utilizamos las flechas para que suba o baje de prioridad

OFERTAS EELECCIONES\ ] /

B Orden .. Organo Localidad E. Pri. Ord. Tpe Organe Localidad
10557 R SERV.COMUN PARTIDO JUDICIAL WVERA VERA 0001 07419 JDONSTRUCCION N.1 JEREZ L FRONTERA JEREZ DE I

R
0002 07422 R JOO.INSTRUCCION N.2 JEREZ LA FRONTERA JEREZ DE |
W

JOO.INSTRUCCION N.3 JEREZ LA FRONTERA JEREZ DE |

1°) Marcamos el ° ' g

° 0007 07305 R JO0 1 INST. E INSTR. N.2 VERA WVERA
N de orden a / 0008 12524 WV J00 1 INST. E INSTR. N.3 VERA WVERA
cambiar de =

prioridad

Como se mencionaba anteriormente, el nimero de drdenes seleccionadas debera ser como minimo

una y como maximo doscientas, pudiendo establecer la prioridad de cada una de ellas que usted desee.

Una vez haya rellenado sus preferencias podra descargar el listado de las mismas con la ayuda del

boton L= DescargarSeleceidn | que se encuentra bajo el listado de Selecciones. Esta accion le

proporcionara una lista, cuya Unica validez es informativa y la cual no debe entregarse junto con el
formulario de inscripcion al concurso. Este documento le servira al interesado para consultar los nimeros
de orden que ha elegido y los textos correspondientes a los mismos, ya que en el Formulario Definitivo
solo aparecen los nimeros de orden de las peticiones, sin los textos de los destinos asociados a los
mismos. Cabe resaltar que las peticiones con las que concurse para el Concurso de Traslados en curso
seran las que figuren en el Formulario Definitivo (paso en el que confirma los datos que ha ido rellenando
a través del Asistente, incluidos los datos referentes a sus peticiones y la prioridad de las mismas), el cual

debe imprimir y entregar oficialmente por la via correspondiente.
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2.8 Finalizar

En este ultimo paso debera indicar el Municipio en el que firma la instancia.

E m MINISTERIO
DE JUSTICIA
Asistente de Inscripcion Gestion Tramitacion y Auxilio

I» B -
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Si usted "confirma inscripcién” ya no podra obtener borradores ni realizar ningdn cambio en el formulario.
"Confirme inscripcion” cuando el contenido del formulario sea definitivo.

Una vez confirmado imprima y entregue el formulario firmado al organo competente junto con el resto de la documentacion requerida.

@ Impresion del Borrador

o Confirmar Inscripcion

Municipio de firma de la instancia: | SEGOVIA

Dir.General/ Gerencia Temitorial: | MINISTERIO DE JUSTICIA v

Direccion: | MINISTERIQ DE JUSTICIA SUB.GRAL DE MEDIOS PERSONALES AL SERVICIO DE LAADMIN.DE JU
SECCION CONCURSOS - CISAN BERNARDO,21. 28015 MADRID

4= Volver 3 Cancelar " Salir

En la parte superior encontrara unas breves instrucciones que explican este Ultimo paso del Asistente

de Inscripcion:

- Si "Confirma Inscripciéon” ya NO podra obtener borradores ni realizar ninglin cambio en
el formulario actual, aunque siempre podra generar un nuevo formulario dentro del
periodo de inscripcion.

- Debe "Confirmar inscripciéon” cuando el contenido del formulario sea DEFINITIVO y ya no
tenga pensado hacer ninglin cambio.

- Una vez haya confirmado su inscripcion, imprima y entregue el formulario firmado al
organo competente junto con el resto de la documentacion requerida.

Pasemos ahora a explicar el funcionamiento de cada uno de los tres botones que hay en esta pantalla.
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Pulsando el boton [Eelimpresién de borradar | o Asistente le mostrara el borrador (de caracter informativo

Unicamente) de su formulario, para que pueda repasar sus datos y peticiones. En caso de necesitarlo,

podra modificar en el Asistente (yendo hacia atras con el botdon ) sus peticiones o cualquier otro

dato que proceda. Podra imprimir este borrador en papel o guardar una copia en su ordenador.

Para cada modificacion nueva que efectle y con el objetivo de verificar que sus datos se han
recogido correctamente podra hacer uso de la “Impresion de borrador” para ver reflejadas las ultimas

modificaciones que haya efectuado.

>

BB ©iee: eemEr HE T

DENOMINACION ¥ LOCALIDAD DEL ORGANO JUDICIAL DE DESTING ACTUAL EN PROPIEDAD: CUERPO ACTUAL:
JUZGADO DE INSXI}UQCION M° 23 MADRID Gestidn P.A.

>

CUERPQ PARA E.L'OUI.'; F'KHT‘IG[PA DIRECCION PUESTO DE TRABAJO O DOMICILIO:
Gestion P.A. "\_‘_/ Avda. de la Cafiada, 12, 3°A#C P.: 28820#Coslada - Madrid#

4 ‘“‘\ - MOVIL: 500102030
s :« FlJO: 916725693

Py

por |dioma. E: i injcdmente -eJ.C rso de nivel, perfil o C: Salo pel\clunes cundlclunadas Si se awgea la Base 5
grado superior de los que se posean, s«e‘ﬁg] do de ?E{eqla casilla del dela los

ambito de la C.A. para |a que participa, segln \qel;(;m qel Base apellidos, nombre y el NIF del otre funclomno __
Tercera 2 "'\\_ \_

Ambito C.A. del Pais Vasco 1 |Ambito C.. A‘f@l Walel)é\g;ﬁ___'\_ VILLANUEVA CRUZ JUAN 76543210C
Ambito C.A. del Catalufia .~ Ambito CA. Foratde tfadima | | .
3 [ Ambito C.A. de Galicia ol o= Ambitn C A. de las | Balgare(, ("-‘\L\
SITUACION ADMINISTRATIVA: senafa;‘ (X} grye\ rén:uadro sombreado quggroﬂeﬁa-ﬂ’rel\eneios datos que se piden, en su caso:

X | Servicio Activo Siel #lno*qr.t ir“hp fido obtenido por; q, IJ Cohchieak i 2) Libre o
& it poscspn) Dich UMtsgs [h  ro. Dia /Mt ARG
Vi Comisién de servicios  Indicar ngaﬂﬁ?ﬂdltl" ?Oj{cﬂ e e peﬁa e h"‘ AN

¥ £
Excedencia por cuidado de familiares Indicar Iaahcﬂa dé'r %,ﬁhwuamun Dia sts..i .@rno Z l,’,- ,:: o,
i 7 2 /.v o

£
Excedencia voluntaria por prestacion de servicios en el secfbhq_)" ﬁy{ SOSQ}LOPJW.QDD?» L. - fr‘m,’

vy

+
Servicios especiales AT

V2

—-,
Exe. Vol. por interés particular Art. 506 ) LOPJ 19/2003 Indicar la fecka‘dep‘sﬂa.ﬂ-ﬁ\uamon Dia }Mes.mnu.’ P’ | l
Exe. Vol por agrupacién familiar Art. 506 f) LOPJ 1972003 Indicar la fechi e paséq\q Situacion: Dia / Mes rAﬁ'{ / o

F por isional desde la situacidn de suspensidn defin nw&&ﬁ(&‘f e)

[

vin Bainmrasn nar adsrinsiAn nruisianal de lne rahashilfadae Art 77 20 145109005

[ & cancelar | [ Finalizar

£l

El boton | % Confirmar Inscripeién. SOLO DEBE PULSARSE una vez esté seguro de que no quiere hacer mas

modificaciones sobre su formulario porque a partir de ese momento ya no podra realizar ningln cambio en

esa inscripcion, debiendo generar una nueva (con el boton “Nueva Inscripcion” si desea realizar cambios

sobre su formulario. Esta funcionalidad se explica en el punto 3 de este manual.

iDezea confirmar la inscripcion?
Si confirma va no podra realizar
nuevas modificaciones en este

formulario.

7] [fa]
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Tras confirmar su inscripcion, se habilitara el botén LElImeresién d defintivo | para que pueda imprimir

(y guardar también una copia si asi lo desea) el formulario definitivo, que debera entregar firmado al

organo competente junto con el resto de la documentacion requerida.

[»]

Autoservicio del empleado bpap;éa»
ﬂIIIS'TERIG I
;=== 7o

Asistente de Inscripcion Gestion Tramitacion y Auxilio
w— | [ ] [ ] [ ] [ ] 1

Acceso Convocatoria Datos de contacto Tipo de inscripcion Idiomas Peticiones Finalizar

PATENCION!
Siusted "confirma inscripcién” ya ne podra obtener borradores ni realizar ningdn cambio en el formulario.
"Confirme inscripcion” cuando el contenide del formularic sea definitivo.

Una vez confirmado imprima y entregue el formulario firmado al érgano competente junto con el resto de la documentacion requerida.

[ T Impresian del Definitivo

I>]

[

E ﬁﬂ Autoservicio del empleado
MINISTERIO
DE JUSTICIA

Asistente de Inscripcion G

w—] | [ ] [ ] [ F

Acceso ‘Convocatoria Datos de contacto Tipo de inscri|

ramitacion y Auxilio

| — —
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JATENCION!
Si usted "confirma inscripcion” ya no podré obtener borradores ni realizar ningdn caml wlario.

“Confirme inscripeién” cuando el contenide del formulario sea definitivo.

Una vez confirmade imprima y entregue el formulario firmado al 6rgano competente jun

[ 2] impresién del Definttivo

ito de la documentacion reguerida.

Municipio de firma de la instancia \P—LI \A DE MALLORCA

/
A
/

07003 PALMA DE MALLORCA |
Si por pi con su a no puede vi: izar el arg A su equipo
o
ANEXO I 1
CONCURSO CONVOCADO POR OFDEN DEL MINISTRO DE JUSTICIA DE FECHA 15 DE ABRIL DE 2013. =
Sefialar ( X ) en el recuadro que proceda: SELLO DEREGISTEQ DE ENTRADA

v v v

(A RELLENAR POR COMUNIDADES AUTONOMAS O GERENCIAS TERRITORIALES.)
[ PUNTUACION POR IDIOMA: | IE‘

Una vez haya realizado la impresion del formulario definitivo puede salir del asistente con el boton

iGracias por utilizar el Asistente de Inscripcion Web!
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3 RELLENAR UNA NUEVA SOLICITUD DE PARTICIPACION PARA INVALIDAR LA ANTERIOR

Si se da el caso de que, habiendo confirmado su inscripcion desea cambiar su formulario, lo que ha de

hacer es realizar una nueva inscripcion. Para ello debera acceder al asistente como hizo la primera vez vy,

una vez haya indicado su NIF y pulsado el botén “Validar”, debe pulsar el botdn [E Nueva Inscripcion

Autoservicio del empleado ;

i: MIMISTERIG
DE JFSTICIA
- -
Asistente de Inscripcion Gestion Tramitacién y Auxilio

" -
Accoae Conpoang Dabes da contacte Tige da Inpcripedn Homan Petcaitgd Finplzar

irnduzca su HF
WF  [a7z159105

[ Canceir | 2=

Ira pasando por todas las pantallas del proceso y podra realizar una nueva inscripcion, debiendo
confirmarla e imprimirla para poder presentarla debidamente y participar en el concurso de traslados con

ella.
En la nueva solicitud aparecera “2” en la esquina superior derecha.

Sera posible realizar mas inscripciones por una misma persona en el caso de ser necesarias.
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]

m Autoservicio del empleado
MINISTERIO
DE JUSTICIA

Asistente de Inscripcién Gestién Tramitacién y Auxilio

Ll L [ [ | — —

Acceso Convocatoria Datos de contacto Tipo de inscripcion idiomas. Peticiones Finalizar

ATENCION!
Si usted "confirma inscripcion” ya no podra obtener borraderes ni realizar ningln cambio en el formulario,
"Confirme inscripcién” cuande el contenido del formulario sea definitivo.

Una vez confirmado imprima y entregue el formulario firmado al 6rgano competente junto con el resto de la documentacion requerida.

Impresién del Definitivo

5i por pi con su ga no puede vi izar el arg €N su equipo
-
ANEXO Il 2
CONCURSO CONVOCADO POR ORDEN DEL MINISTRO DE JUSTICIA DE FECHA 15 DE ABRIL DE 2013. 3
Sefialar ( X ) en el recuadro que proceda SELLO DE REGISTRO DE ENTRADA

v [ v

(A RELLENAR POR COMUNIDADES AUTONOMAS O GERENCIAS TERRITORIALES.)
[ PUNTIACION POR INIOMA: E

iGracias por utilizar el Asistente de Inscripcion Web!
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